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Namen in cilj izobrazevanja Pester nabor e-vsebin in e-storitev v danasnjem Casu prinasa Stevilne
ugodnosti, kot so hitrejSe iskanje informacij, hitri dostop do vsebin in izvajanja
storitev na daljavo ob kateremkoli ¢asu. Nastete lastnosti nedvomno dvigujejo
kakovost Zivljenja v informacijski druzbi. KMETIJSKO GOZDARSKI ZAVOD
Program je usmerjen v razvijanje oz. nadgradnjo digitalne kompetence na
podrogjih, ki jih udeleZenci najpogosteje potrebujejo na delovnem mestu.

Vsebine, ki ustrezajo zahtevam delovnega mesta, bomo v program dodali po
dogovoru.

NOVO MESTO

Vsebina izobrazevanja Delo v Windows okolju — osnovne operacije , dodajanje in odstranjevanje
aplikacij, nastavitve okolja Windows urejanje datotek in map, mozZnosti
povezave z drugimi napravami.
Internet — okno v svet

o K3j je internet?
uporaba brskalnikov, iskalnikov, priljubljenih, zaznamkov, nastavitev...
uporaba interneta za pridobivanje razlicnih informacij,
iskanje informacij, slik, dokumentov, videov...
socialna omreZja,
spletno nakupovanje

spletna varnost (varne spletne strani, varovanje osebnih podatkov,
varovanje in politika gesel)

e racunalniski virusi, znaki okuZbe, zascita pred virusi.

Uporaba brezplacnih storitev Gmail-a

Spoznavanje in uporaba elektronske poste:

predstavitev, nastavitve, posiljanje in prejemanje, spletna posta,
posiljanje in odgovarjanje na sporocilo,

odpiranje in shranjevanje datotek, pripenjanje datotek,

urejanje nastavitev elektronske poste.

Stiki
e Dodajanje in urejanje stikov
e Ustvarjanje skupin
¢ Sinhronizacija stikov s pametnim telefonom.

EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI
SOCIALNI SKLAD

ANI waLozsa v vaso PrIHODNOST

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN 5PORT

Operacijo sofinancira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada ter Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in $port. Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju
2014-2020, prednostne osi: 10. Znanje, spretnosti in vseZivljenjsko uéenje za boljSo zaposljivost; prednostne nalozbe: 10. 1. Izbolj$anje enakega dostopa do vseZivljenjskega uéenja za vse starostne skupine pri formalnih, neformalnih in
priloZnostnih oblikah uéenja, posodobitev znanja, spretnosti in kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih oblik uéenja, tudi s poklicnim svetovanjem in potrjevanjem pridobljenih kompetenc; specificnega cilja: 10. 1. 1. IzboljSanje kompetenc
manj vkljuéenih v vseZivljenjsko uéenje.
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Vsebina izobrazevanja Koledar
e MozZnosti povezave s pametnim telefonom in Outlookom

Google Drive

e Shranjevanje v oblaku.

¢ Ustvarjanje spletnih dokumentov (pisanje besedil, ustvarjanje preglednic, priprava
obrazcevf

Digitalna fotografija

e Google Foto
e Shranjevanje in urejanje fotografij,
e Sinhronizacija s telefonom.

Delo z besedilnimi orodji - IZDELAVA IN OBLIKOVANJE BESEDIL

e Osnovna opravila (pisanje besedila, vstavljanje simbolov in posebnih znakov,
kopiranje in premikanje besedila v dokumentu in med dokumenti, iskanje in
zamenjava znakov in besed v dokumentu

e Oblikovanje (oblikovanje besedila — pisava, barve, obrobe, oznacevanje in Stevilenje,
Spajanje dokumentov, posiljanje/tisk nalepk oz. tipskih pisem.

POWERPOINT (IN PREZI)

e izdelava ucinkovite predstavitve v PowerPointu (slogi, vstavljanje besedil, grafikoni,
diagrami, slike in tabele, posebni ucinki)

Stroski BREZPLACNO, ker je program sofinanciran iz sredstev MIZS in ESS

Trajanje, termini, kraj Trajanje programa: 40 pedagoskih ur

Kraj izvajanja: v rac¢unalniski ucilnici RIC-a Novo mesto

Pogoj za vkljulitev v brezplacno izobrazevanje je, da ste zaposleni ali brezposelni. Pri vpisu
imajo prednost starejsi od 45 let. Prijave sprejemamo do zasedbe mest.

Belinda Lovrencic Katarina RoZman
031 746 004 031 746 003
belinda.lovrencic@ric-nm.si katarina.rozman@ric-nm.si
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EVROPSKA UNIJA
EVROPSKI

SOCIALNI SKLAD

ATNT wacozea v va3O PRIFODNOST

REPUBLIKA SLOVENIJA
MINISTRSTVO ZA IZOBRAZEVANJE,
ZNANOST IN SPORT

Operacijo sofinancira Evropska unija, in sicer iz Evropskega socialnega sklada ter Ministrstvo za izobraZevanje, znanost in $port. Operacija se izvaja v okviru Operativnega programa za izvajanje Evropske kohezijske politike v obdobju
2014-2020, prednostne osi: 10. Znanje, spretnosti in vseZivljenjsko uéenje za boljSo zaposljivost; prednostne nalozbe: 10. 1. Izbolj$anje enakega dostopa do vseZivljenjskega uéenja za vse starostne skupine pri formalnih, neformalnih in
priloZnostnih oblikah uéenja, posodobitev znanja, spretnosti in kompetenc delovne sile ter spodbujanje proznih oblik uéenja, tudi s poklicnim svetovanjem in potrjevanjem pridobljenih kompetenc; specificnega cilja: 10. 1. 1. IzboljSanje kompetenc
manj vkljuéenih v vseZivljenjsko uéenje.



